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1 MEMULAI APLIKASI

Halamanini akan menjelaskan mengenai proses untuk memulai penggufpbkasiSistem

Informasi Manajemen KepegawaianPemprov DKI Jakartaini terlebih dahuly dengan
jalankan program browse(Internet Explorer /Mozilla FirefoX Google Chromgpada
desktop komputer Anda dan ikuingkahg langkah berikutni :

A Pada bagian addressasukkaralamat aplikasiseperti berikut :

LR Bl ocavwaijakarta.go.id

A Jika berhasil, maka akamenampilkartampilan awal berikut :

Sistem Kepegawaian DKI X Firstuser | = [l %

&« C' [} pegawaijakartago.id Qi =

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH
| PROVINSI DKI JAKARTA

Selamat Datang di SIMPEG

Sistem Informasi Manajemen g

Kepegawaian (SIMPEG)

adalah Sistem Informasi yang dirancang Informasi

untuk menangani berbagai hal dalam

pengurusan kepegawaian mulai  dari

pengisian, pengolahan dan pemusatan (18-AUG-1611:04)

data secara terkomputerisasi sehingga Download SE penggunaan Email Resmi @ jakarta.go.id (klik
dapat menangani berbagai laporan yang disini untuk download)

berhubungan dengan kepegawaian

Simpeg ini dapat diakses menggunakan
internet sehingga dapat lebih mudah
diakses dan memudahkan dalam proses
administrasi kepegawaian.

(13-JUL-16 14:18)
1.Pegawai Wajib Upload foto dengan syarat
o Pasfoto dalam format JPEG atau PNG.
o Ukuran file Pasfoto tidak boleh lebih dari 500 KB.
o Kualitas gambar harus cukup tajam dan fokus.

NRK
o Posisi badan dan kepala tegak sejajar menghadap
kamera
Password o Berpakaian rapi, dilarang memakai topi dan

kacamata hitam

2.Untuk login, user id dan password sama seperti pada

3.Disarankan menggunakan browser Google Chrome atau
Mozilla Firefox

4.FAQ (Klik disini untuk download)

5.UserManual (klik disini untuk downioad)

Gbr. 1.1 HalamanLogin




2 USER PEGAWAI

User Pegawai, SKPD, TU BKD,dan Bidang Pengemideqgsin melakukan login dengan

memastkkan username dan passwqrseperti dicontohkamgambar sebagai berikut :

177148

Gbr.2.1 Login pegawai

2.1 MENBIOME

Pada menu Home pegawai dapat memilih Riwayat seperti riwayat jabatan dan jabatan

struktural akan menampilkan gambar sebagai berikut :

=

ﬁ Pith Riwayat pegawal kemudian centang
setelah kik Button Tampikan

Gbr.2.2 Home

Setelah pegawai memilih riwayat pada dropdown kemudian centang riwayat ingin ditampilkan

datanya dan klik Buttolampilkanakan menampilkan gambar sebagai berikut :




HLAT ABELL
¥ DRGAS EORTIA S BPRMATICA DAN KEMRLARAN

= w = Faragar

Gbr.2.3 Form Riwayat

2.2 MENPROFIL

Menu profil berfungsi untuk menampilkan data jabatan struktural, Keluarga, gaji pokok, dan

pangkat, akan menampilkan gambar sebagai berikut :

E Selamat datang NIA KANIAWAT.. B Keluar

Profile

Home / Profile
{Meu wrtuk me

Klik Button PDF untuk
— mencetak data profile pegawai

B JAKARTA,

1981
@ PNS/S/NON ESELDN / PENATA MUDA TKC| {II/8)

@ DINAS KOMUNIKAS] INFORMATIEA DAN KEHUMASAN

£ LacakPermohonan ¢ ¥

I DINAS KOMUNIKAS] INFORMATIEA DAN KEHUMASAN

Jabatan Struktural A

No ™ Lokas! Jabatan Pangkat (Gol) ESELON No. 5K Tg 5K
18112015 DINAS KOMUNIKAS| INFORMATIKA DAN KEHUMASAN STAF TEKNIS TINGKAT AHLI PENATA MUDA T (I1/8) 0 MBTAHUN201S 18412015
2 17432015 KANTOR PTSP KOTA ADMINISTRASI JAKARTA SELATAN STAR TEKNIS TINGKAT AHLI PENATA MUDA T (I1/8) 0 BTahun20is 17022015
3 02032015 BADAN PELAYANAN TERPADU SATUPINTU STAR TEKNIS TINGKAT AHLI PENATA MUDATKI (I1/8) 00 309Tahun 2015 02032015
4 02012015 KANTOR PTSP KOTA ADMINISTRASI JAARTA SELATAN STAF TEKNIS TINGHAT AHLI PENATA MUDA T (I1/8) 0 %Tahun20is 0804-2015
5 01452010 SUDIN KOMINFO & KEHUMASAN KOTA ADM JAKARTA SELATAN STAF PENATA MUDA(I/4) 0 6482010 13042010

simoeadev.iakarta.o.id/oermohonan inoroses

Ghbr. 2.4 Profil Pegawai

Klik Button PDF untuk mencetak data pegaakan menampilkan gambar sebagai berikut :




TAYA RATA Daftar leayat Hldl..lp

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
Jalan Medan Merdeka Selatan No.8-9
JAKARTA

MNAMA = ]
T —
MNIFP 1911213201001 2025

TEMPAT ! TGL LAHIR. : JAKARTA ! 13-12-1981

JABATAN
LiOkoa S
ALAMAT

STAF TEKMIS TINGKAT AHLI
DIMAS KOMUNIFASE INFORMATIFA DAN KEHUMASAN
JL. Jatipadang Poncol No. & RTIRW: 03 /8

KELURAHAN -

KECAMATAN -

RIWAYAT KELUARGA
| NO HUBUMNGAN AN, TTL JENIS KELAMIN | TUNJANGAN PEKERJAAN

1 SUAMI ! ISTERI CHAERUL AMNWAR JARARTA, LARI-LAKI DARAT SWASTA
FERTAMA 23-08-187T5

2 |ANAK 1 DR UMLAR ABDUL HADI JAKARTA, LAKHLAKIL DAPAT TIDAK BEKERLS
SUAMITSTERI 1 24-03-2008

3 |ANAK 2 DR MUHAMMAD RASYID LUTH | JAKARTA, LAKKHLAKIL DAPAT TIDAK BEKERLA
SUAMINSTERI 1 Fl 26-08-2D09

4 |ANAK 3 DR SAKINAH RAHMA ABDILL JAKARTA, FEREMPUAM TIDAK TIDAK BEKERLA
SUAMUISTERI 1 AH 16-10-2012
JAYA RAYA

Daftar Riwayat Hidup
PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
Jalan Medan Merdeka Selatan No.8-9
JAKARTA

RIWAYAT JABATAN STRUKTURAL

NO ™T LOKASI JABATAN PANGKAT | ESL NO.SK TGLSK
1 | 1B-11-2015 | DIMAS KOMUNIKAS] STAF TEKNIS TINGKAT AHLI | PEMATA 00 2488 TamuN 201 18-11-2015
INFORMATIFA BAN KEHUMASAN DA TH.I
ey
2 | 17-03-2015 |KANTOR BTSP KOTA STAF TEKNIS TINGKAT AHLI | PEMATA 00 |28Tamzms  |47-03-2015
ADMINISTRAS! MUEARTA NIDA TH.|
SELATAN ey
3 | 02-03-2015 |BADAN PELAYAMAN TERPADU STAF TEKNIS TINGKAT AHLI | PEMATA 00 |30% Taben 2018 |02-03-2015
SATU PINTU DA TH.I
ey
4 | 02-01-2015 |KANTOR BTSP KOTA STAF TEKNIS TINGKAT AHLI | PEMATA 00 |28Tamzms |08-D4-2015
ADMINISTRAS! JAARTA, UIDA TH.I
SELATAN [iive)
5 | 1052010 |Suoin xoMmES & STAF PEMATA, 00 |sammore 13-04-2010
KEHUMASAN KOTA ADM T
JAKARTA SELATAN [iltay

Gbr.2.5 Cetak Profile Pegawai




2.3 MENU PERMOHONAN

Pilih menaPermohonanuntuk memilih permohonan Jabatan Fungsiona dan kemudian klik

Button Selanjutnya akan menamitkan gambar sebagai berikut :

Permohonan Data Pegawai

Home / Permahanan

¥ Permohonan

JABATAN FUNGSIONAL

Gbr.2.6 Form Permohonan Data Pegawai 1

Setelah permohonan dengan jabatan fungsional klik Button Selanjutnya, akan menampilkan gambar

sebagai berikut :

Permohonan Data Pegawai

Farmsatanan

i e

e il

ke P

Gbr.2.7 Form Permohonan Data Pegawai 2




A Button Cek Filderfungsi untuk mengecek data apakah sudah di upload

A Ubah File berfungsi untuk mengubah atau mengedit data

kemudian klikunggah Filedari komputer anda dan jika
tidak klikButton Batal.

A Button Kirimberfungsi untuk mengirimkan data permohonan

2.4 MENIGAJI

Menu gaji untuk melihat data gaji pegawai dengan cara pilih bulan tahun kemudian klik Button

tampil data gaji pegawailampilkan akan menampilkan gambar sebagai berikut :

Gaji Bulanan Pegawai

Home / Gajian

Bulan Tahun @ e QTamyilkan
1 ds per page e
Cetak NRK Bulan Mama Tanggal Lokasi Jabatan Lokasi SKPD Pangkat(Gol) Tahun Bulan Jiwa Juan Gaj un Tun. Tury
Tah Lahir Kerja Gaj Ker Ker] Pokak Istri Anak Bera:
Gaj
— FEBRUARI 1312-1981 | DINAS STAF DINAS PENATAMUDA 06 00 a 2 1
N KA TINGKA K
4 »
Showing 110 1 of 1 entries Previous x

Gbr. 2.8 Menu Gaji

A Klik Cetak untuk mencetak daftar gaji pegawai dengan format PDF, akan

menampilkan gambar sebagai berikut :

st PEMERINTAH PROPINSI DKI JAKARTA
@ BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

DAFTAR GAJI DSB UNTUK PARA PEGAWAI (PNS DAERAH)

BULAN: FEBRUARI TAHUN: 2016
SKPD: DINAS KOMUNIKASI INFORMATIKA DAN KEHUMASAN
UKPD: DINAS KOMUNIKASI INFORMATIKA DAN KEHUMASAN
NAMA PEGAWAI STAWIN PENGHASILAN POTONGAN HASBER
No :mﬁml- LAHIR Jlm GAPOK TJU TUNJAB TUNRAS POTRAS POTLAIN
STAPEG  KOJAB / GOL TUNRI TPP TUNFUNG TUNPPH IURAN WAJIB TABPERUM
TUNAK JUMLAH BULAT JUMKOT POTPPH JUMPOT
1 [
13-12-1981 1 2.810.200 185.000] [ 279.040) a 0 3.340.400
198112132010012025 / 177148 4 261.020 0] [0 a 320 3&2" 7.000
PNS / 798011/ I/E 2 112.408 185.000] G4] 3.667.762 a 327.362
TOTAL 2.810.200 185.000| [ mml EI [ 3.340.400
281.020 0 [ 0 320.362 7.000|
112.408 185.000] 94] :mee-:.-mzl nl 327.362

JAKARTA,
PEMBUAT DAFTAR GAJl

Gbr.2.9 Cetak Gaji

9




2.5 MENUACAK PERNIDIAN

Menu Lacak Permohonan berfungsi untuk melacak permohonan pegawai, setelah pegawai
mengirimkan permohonan pegawai dapat dilihat di menu Lacak Permohonan dan

permohonan tesebut akan diproses oleh SKPD. Akan menampilkan gambar sebagai berikut :

E Selamat datang NIA KANIAWATL. (% Keluar

Lacak Permohonan

Home /' Lacak Permohonan

No Permohonan Jenis Permohonan No. Surat Tgl. Surat Tgl. Permahonan NRK Nama Galongan Jabatan yang Diajukan Status Detil
JABATAN FUNGSIONAL | PENGANGKATAN DARI JABATAN LAIN | 1234 04082017 26102016 | j e GURU KEPALA TK & SEDERAJAT E
A v
i LacakPermohonan Tampil 10 1 dari 1

Sebelumnya | 1 | Selanjutnya

Gbr.2.10 Menu Lacak Permohonan

+ Klik Lacakuntuk melihat status proses permohonan dan akan terlihat statusnya akan

diverifikasi oleh SKPD , akan menampilkan gambar sebagai berikut :

NRK: 177148
Nama : NIA KANIAWATI

¥ VERIFIKASI SKPD
Mo Surat: 1234

Tanggal Surat : D4-AUG-17

DITERIMA TU BKD
No Surat : 12345

Tanggal Surat ; 27-0CT-16

Y VERIFIKASI SUBBID KEPANGKATAN Il

Status

Y VERIFIKASI SUBBID KEPANGKATAN Il

Gbr.2.11 Status Lacak




3 USER SKPD

3.1 MENDASHBOARRPD

SKPD dapat melakukan login dengan memasukan username dan pasetetad itu tampil

halaman dashboardkan menampilkan gambar sebagai berikut :

. Dashboard

DINAS KGMUNIKAS!
INFORMATIKA DAN
KEHUMASAN ~

Home | Index

PERMOHONAN DITOLAK PERMOHONAN DITERUSKAN
@ Dashboard SKPD

1 PEGAWAI 0 PEGAWAI 0 PERMOHONAN

- s - |

Gbr.3.1 Dashboard SKPD

Pada halaman dashboardapat melihat statusPermohonan Baruy Permohonan Ditolak dan

Permohonan DiteruskanKlik Permohonan Baru untuk melihat permohonan pegaaai beberapa

langkah dalam menginput data permohonan baru sabbgrikut

+ langkah pertama gunakan dropdown dibawah ini dengan cara Pilih Permohonan, Golongan
Pegawai, Jenis Permohonan, dan Jabatan Funsgional, akan menampilkan gambar sebagai

berikut :

Dashboard Langkah Periama

Daftar Pegawal

Bo [ [ Tl Permiahanan Permachonan Jonia Permohonan, ol Fergajuan Bbatan Opnd

Gbr.3.2 Langkah Pemohonan Data Pegawai 1




+ Langkah kedua klik Button Verifikasituk menverifikasi data permohonan pegayka data

sudah benar klik verikasi yang akan diproses oleh TU Bkdh menampilkan gambar
sebagai berikut :

i Dashtoand S0

Permohonan

)

Jeris Permohoran

—" tan funesion
Gkongan Fegawa Parypias dan Golongan . Jaburtan Fungsion

Daftar Pegawal
Caarch
Lamgicah Kedua
g K Mamy T Permehonan Permohanan Jenis Permaianan Gal e ]
| K btton venfias unick
e JABATAN FUNGSIONAL PENGANGRATAN (AR JABATAN LAN B TS P
i j af | hants wor | L QU
Mo Surat
Tanggal Surat -
Copyright BADAN KEPEGAWALAN DAERAH

1 by Diskoeminfiornas DK ks

Gbr.3.3 Langkah Permohonan Data Pegawai 2

+ Langkah ketiga Klik Buttorerimajika permohona pegawai memenuhi syarat dan jika tidak

klik ButtonTolakdan user SKPD dapat mengecek file atau berkas yang sudah diupload oleh
pegawai, akan menampilkan ghar sebagai berikut :

Detad Pegawal
hax
M P
—
Mt Begir P — - Ly R
ehratr Kreamates
welrga

™ Syt Langhal Ketga

[T
s Wk bt i i e aneal s >
pervyanatan
oy | 2 Ewe | e s =
LA >
3
Coprprighn Bifuas; cEEaw [ [

Gbr.3.4 Langkah Permohonan Data Pegawai 3




3.2 MENUACAK PERMOHONAN

Menu Lacak Permohonan berfungsi untuk melacak permohonan pegawai, setelah pegawai
mengirimkan permohonan pegawai dapatililtat di menu Lacak Permohonan dan
permohonan pegawai tesebut akan diproses oleh SKPD TU BKDA Subbid Akan

menampilkan gambar sebagai berikut :

Lacak Permohonan

e Lacak Permohons

No Permohonan Jeris Permohonan No. Surat Tgl Swrat T Permchonan L Nama Golongan Jadatan yang Diajulan St Dent

Gbr.3.5 Lacak Permohona8KPD

+ Klik Lacakuntuk melihat staus proses permohonan dan akan terlihat statusnya akan

diverifikasi oleh SKPD , akan menampilkan gambar sebagai berikut :

—
—
VERFIAS S0

DITERIMA TU 8D

VERIPIKAS! SUBBID KEPANGKATAN §

¥ VERIFKAS SUBBID KEPANGKATAN §

Gbr. 3.6 StatusLacak




4 USER TU BKD

4.1 MENOWASHBOARD TU BKD

TUBKDdapat melakukan login ehgan memasukan username dan passwakén tampil

halaman Dashboard TU BkKdlkan menampilkan gambar sebagai berikut :

Gbr.4.1 Dashboard TU BKD

=+ Pilih Jenis permohonan Jabatan Fungsional kemudian klik Selgmjakan menampilkan

gambar sebagai berikut :

Gbr.4.2 SOP Data Permohonan

















































