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1. TATA CARA LOGIN BAGI USER SKPD/UKPD 
1.1 Buka browser masukan alamat www.pegawai.jakarta.go.id (disarankan Google Chrome atau 

Mozilla Firefox) 

1.2 Masukan username sesuai dengan login user SKPD/UKPD e-kinerja  dan password. 

1.3 Jika mengalami kesulitan dalam login bisa menghubungi Suku Badan Kepegawaian Kota atau 

UPT. Pusdatin BKD (sesuai dengan wilayahnya masing-masing). 

 

2. CARA TARIK DATA PEGAWAI 
2.1 Tarik data pegawai SKPD/UKPD dapat dilakukan langsung dengan klik tombol unduh data 

pegawai  excel  seperti gambar 1 dibawah 

 
Gambar 1 

 

2.2 Tarik data pegawai per UKPD dapat dilakukan dengan pilih lokasi kerja yang akan diunduh 

kemudian klik tombol Go  lalu klik tombol unduh data pegawai  excel seperti pada gambar 2 

berikut ini : 

 
Gambar 2 

 

 

http://www.pegawai.jakarta.go.id/
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3. TATA CARA VALIDASI SKP DAN UNDUH DATA SKP 
3.1 Untuk validasi SKP Klik tombol Data SKP seperti gambar 3 berikut : 

 
Gambar 3 

3.2 Pastikan pada pilihan data (Belum Validasi 2016) untuk melakukan validasi bisa klik icon 

berwarna biru atau merah pada kolom Aksi (lihat Gambar 3). 

3.2.1 Jika anda klik icon biru anda dapat mengubah nilai SKP yang telah terinput, jika sudah 

yakin klik sudah validasi kemudian klik tombol simpan lihat Gambar 4 dibawah: 

 
   Gambar 4 

3.2.2  Jika anda klik icon merah maka akan langsung tervalidasi tanpa bisa merubah dan 

melihat nilai SKP seperti gambar 5 dibawah 

 
                  Gambar 5 
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3.3 Untuk melakukan unduh data SKP yang sudah divalidasi klik menu Data SKP lalu pada menu 

pilih data klik sudah Validasi 2016 lalu klik Go setelah itu klik tombol excel lihat gambar 6 

dibawah ini 

 
Gambar 6 


